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. INTRODUCCION

Esta guia tiene como finalidad orientar y facilitar la digitalizacion del contenido

formativo, asi como la creacidn de recursos en el Aula Virtual del IVAP.

De esta manera, a continuacion, se muestran y detallan los pasos a seguir para
organizar todo el material didactico y utilizar la herramienta de autor eXelearning,
las fases para la creacion de acciones formativas y los requisitos de su validacion,
asi como las instrucciones para crear los recursos necesarios para el aprendizaje
dentro del Aula Virtual del IVAP

2. MODELO DE CURSOS DEL IVAP

Con objeto de garantizar la calidad y mantenibilidad de los contenidos didacticos
digitales de los cursos que imparte, el IVAP ha establecido los siguientes estandares

de creacion de contenidos:

e El Aula virtual del IVAP forma parte de la plataforma eFormacién de la
Generalitat. Por tanto, a sus contenidos le son de aplicacion tanto las
limitaciones que sobre Moodle se han establecido en la implementacion de
dicha plataforma como los criterios de validacion que se detallan en el
apartado 15 de este documento. También son de obligado cumplimiento los
procedimientos que la DGTIC establece para la publicacion de cursos en la

plataforma eFormacion.

e Los contenidos tedricos de los cursos seguiran el estandar SCORM 2.1. Para
su montaje se utilizara la herramienta de autor eXelearning, en la version que
en cada momento tenga normalizada la DGTIC. El IVAP facilitara al creador el
estilo corporativo a utilizar en los proyectos eXelearning. Los contenidos

seran multiscorm, con unidades didacticas diferenciadas

e Para las actividades de evaluacion, asi como para las herramientas de

interaccion alumnado-docente y colaborativas, se utilizaran los recursos
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propios de Moodle que en cada momento incorpore la plataforma

eFormacion.

e En el caso de que el curso incluya recursos audiovisuales, los videos se
almacenaran en el servidor de videos kaltura de la Generalitat, bajo el
publicador que dispone el IVAP a efectos de formacién, referenciandose
desde los contenidos. NUNCA se embeberan los videos directamente en los
contenidos digitales ni se publicaran en otros servidores de video publicos
(como youtube, vimeo o similares). Los videos se editaran con la imagen

corporativa que el IVAP facilite al creador.

e Los criterios de superacién de los cursos son definidos anualmente por el
IVAP en la resolucién por la que se convoca el plan de formacion y en ningun

caso pueden ser modificados.

En los proximos apartados se desarrollaran detalladamente la organizacién de los

ficheros y la nomenclatura que deben seguir los cursos elaborados para el IVAP.
2.1. Fases de creacion de un curso

El modelo de trabajo que define la metodologia del proyecto eFormacién consta de

las siguientes fases:
A) ELABORACION DEL CONTENIDO

En esta fase se genera todo el material que compone el curso: ficha técnica con la

estructura del curso, videos, contenido, tareas, cuestionarios, imagenes, etc.

El IVAP proporcionara un entorno de trabajo colaborativo, asi como unas normas de
funcionamiento, para facilitar toda la interlocucion y el intercambio de informacién

con los creadores de contenidos.

El creador del curso entregara al IVAP todo ese material, tal y como se especifica en

el apartado siguiente de este documento.
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B) MONTAIJE

Integracion de todos los componentes del curso (paquetes SCORM 'y
actividades/recursos Moodle) en el Area de trabajo de la plataforma eFormacion,

coincidentes con la descripcién de la estructura del curso en la ficha técnica.
C) VALIDACION

Una vez completado el montaje del curso, el equipo eFormacién aplicara los
controles de calidad definidos en el apartado 15 de esta guia. En caso de no superar

el test, el creador debera subsanar las discrepancias observadas.

La validaciéon de un curso se resolvera en un plazo maximo de 15 dias laborables
desde la solicitud de validacién o de cualquier subsanacion. Por tanto, teniendo en
cuenta que cualquier correccion que se deba realizar iniciara el nuevo computo de
15 dias, la validacion del curso se debe hacer con antelacion suficiente a la fecha

prevista del curso, y, en todo caso, antes de15 dias laborables
D) PUBLICACION

Tras la superacion de la fase de validacion, eFormacion generara una plantilla del

curso, de tal manera que pueda reutilizarse en sus futuras imparticiones.
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15 dias habiles
antes de inicio
del curso

e ’ Montaje \‘. —

Una vez cerrado el asesoramiento, comenzara el
Montaje en el momento que se realice la solicitud una
persona autorizada de la organizacion.

La edicién del curso estara disponible en el Area de
Trabajo de eFormacion para que a partir de los
contenidos finalizados (SCORM) del curso y la ficha del
curso, acabar de montar los recursos de Moodle tales
como cuestionarios, foros, tareas...

Ficha del ‘ Solicitud de
curso
Contenidos Moniae
‘ SCORM 1.2
)| - Criterios Validacién ' Formacién
ror | - Envio archivos FTP

‘ Contenido

Una vez cerrado el montaje, se comenzara la
validacion en el momento que se realice la solicitud
una persona autorizada de la organizacién.

La validacion del curso se realiza internamente en
el servicio eFormacion. El resultado de la validacion
es Superado o No Superado.

La validacion se realiza en funcién a unos requisitos
técnicos de la DGTIC.

Confirmacién de que el montaje
esta terminado por el proveedor
‘ Solicitud de Validacion
Se crea plantilla del curso. Se espera la solicitud S d
de Carga de Curso Plantilla en la edicion HREEO

correspondiente.
Vuelve al asesoramiento o montaje. 4EENOESTToI=1e:1s (o}

Proveedor

©®formacion
Ficha del A Resultado de
curso + 5 ‘ la validacion ¢
Contenido
SCORM

=

Montaje

-‘
of te

Proveedor

MUY IMPORTANTE

Cualquier modificacion que quiera realizarse del curso, supondra el iniciar una
iteracién completa del ciclo MONTAJE-VALIDACION-PUBLICACION

2.2. Entregables

Para cada curso el IVAP creara un canal compartido en el Teams corporativo de la
GVA, a través del cual se intercambiara toda la documentacion necesaria para el

montaje y validacién del curso.
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El creador del curso debera entregar al IVAP los siguientes archivos:

Fichas didactica y técnica del curso, segun los modelos normalizados del

IVAP, correctamente cumplimentadas.

Guion multimedia (opcional si la persona que elabora el contenido y la que

monta coinciden)

Proyectos eXelearning de las distintas unidades didacticas que componen el

curso (ficheros .elp).

Documento de texto editable con los enunciados de las actividades

evaluables (tareas, cuestionarios con indicacion de la respuesta correcta, etc)
Versién imprimible del curso en formato pdf, con el estilo del IVAP

Si existe material audiovisual, los videos para su almacenamiento en Kaltura

3. PREPARANDO EL ENTORNO DE TRABAJO

El material asociado a la produccién de un material docente suele ser abundante y de

diversas tipologias, por ejemplo: guiones, imagenes, videos, paquetes SCORM,

documentacion, etc. De ahi la importancia de organizar toda esta informacion, asi

como de disponer de mecanismos que garanticen su adecuada actualizacion por

parte de los equipos de trabajo.

A continuacion, se muestra como organizar los contenidos a través de un espacio

comun de trabajo.

3.1.

Organizacion de carpetas y nomenclatura

La informacion asociada a la produccién de contenidos de los cursos se situara en

una carpeta del espacio de trabajo con el nombre del curso y, dentro de ella, se

organizara en subcarpetas.
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3.1.1. Carpetas. Organizacion y Nomenclatura.

La carpeta del curso seguird la siguiente nomenclatura: NNNN (DDDD) Nombre

Curso, siendo:
% NNNN el numero de curso catalogado por IVAP.
<+ DDDD el numero de curso catalogado por eFormacion, entre paréntesis.

< Nombre Curso (o NombreAbreviadoCurso). La escritura se realizara en
UpperCamelCase (la primera letra de cada palabra comienza en

mayuscula).
Ejemplo: 2202 (1417) Francés B1.1 (Il)

Dentro de la carpeta del curso, se creara el siguiente nivel de carpetas, segun la

tipologia del contenido:

« PRODUCCION DE CONTENIDOS > 2202 (1417) Francés B11(ll) »

#

00 HISTORICO

01 GUION

02 PRODUCCION

03 PUBLICACION

04 DOCUMENTACION

3.1.2. Carpeta Historico (opcional)

En la carpeta de historicos, denominada “00 HISTORICO", se almacenaran las

versiones antiguas del curso. Es una carpeta opcional.

3.1.3. Carpeta Guion

En la carpeta guion, denominada “01 GUION", se almacenara todo el material

necesario para el montaje del curso, incluyendo el contenido en bruto en formato
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texto, guion multimedia, recursos audiovisuales o cualquier otro material requerido

para la elaboracion del curso.

Ademas de unos archivos asociados a los guiones (es recomendable que se haga en
un documento editable por unidad didactica), hay otra subcarpeta denominada
“/Recursos” que contendrd todos los recursos (imagenes, archivos, etc) en cuya
nomenclatura se incluira referencia a la unidad y al tipo de recurso con el que se

corresponde.

***NOTA*** En caso de no existir “07 GUION”, la subcarpeta “Recursos” estara en la
carpeta “02 PRODUCCION".

3.1.4. Carpeta Produccion

La carpeta “02 PRODUCCION", contiene las versiones definitivas y elaboradas del
contenido que se editen con la herramienta de autor dentro de la fase de desarrollo
del contenido, facilitando el trabajo posterior de montaje de los contenidos en el Aula

Virtual.
Se crearan las siguientes carpetas:

< /Recursos: Los recursos (de no existir la carpeta 01 GUION), se ubicaran en la

subcarpeta

“+ Archivos con extension .elp, generados como resultado de la maquetacion a

través de la herramienta de autor eXelLearning.

o 2037 _ParticipacicGovernanca_U1
e 2037_ParticipacioGovernanca_L2
e 2037 _ParticipacioGovernanca_U3
gy 2037 _ParticipacicGovernanca_U4

3.1.5. Carpeta Publicacion

En la carpeta “03 PUBLICACION”, se albergaran los productos (paquetes con el

10
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estandar SCORM 1.2) generados de la fase de desarrollo de los contenidos como

resultado de exportacion de los ficheros de extensién .elp correspondientes.
3.1.6. Carpeta Documentacion

En la carpeta “04 DOCUMENTACION" se recogera la documentacion de apoyo a las

distintas fases de la produccion, como:
% Ficha Didactica
% Ficha Técnica.
% Los documentos resultados de la validacion, enviados por DGTIC.
% En su caso, la guia didactica del curso
% En su caso, el manual del curso remitido por el equipo docente

% En su caso, toda la informacioén necesaria para realizar la transferencia
de aprendizaje del curso al puesto de trabajo (preguntas especificas
sobre la accion formativa, ficha técnica de la edicién de transferencia,

etc)

@ 2037_FD_Participacién ciudadana estrategia gobernanza
@ 2037_FT_Participacion ciudadana estrategia gobernanza
test_validacion_1265_la_participacion_ciudadana_como_estrategia_de_gobernanza_20211207

3.1.7. Nomenclatura de archivos

La nomenclatura de las carpetas y archivos es una parte fundamental a la hora de

elaborar contenidos, por dos razones:

La primera razén, por motivos de compatibilidad informatica de juegos de
caracteres, en las carpetas estos nombres no tienen acento y tienen guion bajo.

Seguir esta recomendacion, permite tener los archivos renombrados de forma que

11
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sera mas baja la probabilidad de que se estropeen o corrompan.

Ji Atencion
Se recomienda:

% Utilizar en la medida de lo posible

palabras en minudscula.

“" - n

% Utilizar la barra baja “" como

sustitucion del espacio en blanco.

“ No superar los 64 caracteres, siendo el

maximo de 128.

n Atencion

Los caracteres permitidos son los siguientes:

“_n

% [a-z] : Minlsculas de la “a”" a la “z

(excepto “A”"y “¢”).

» [A-Z] : Mayusculas de la “A” a la “A”
(eXCGptO nNu y MC}I).

< [_]: Guion bajo.

X/
*

% [0-9] : Nimeros del “0” al “9".

12




% GENERALITAT lVAP

i : Guia de estilo y maquetacion
VALENCIANA [Institut Valencia | et:
\& d'Administracio Poblica de contenidos digitales

Jl Atencién
Los caracteres no permitidos son los
siguientes:

«» Caracteres extranos como:

+ Interrogantes o exclamaciones:
&2l

¢ Barras:/|\.

+ Signos de puntuacién:, ;. :-.

¢ Simbolos matematicos: +-*/ =.

+ Corchetes, paréntesis.... <> () []

{}

+ Simbolos: @ $ % & € -.

“

¢+ Comillas: ““.

% Otros simbolos:
¢ Indicador ordinal x° x2.
+ Acentos.

¢ Otros tipos de marcaciéon sobre

letras como por ejmplo: a a a.
¢ Otras letras: i, ¢.
¢ Guiones: -.

+ Espacios en blanco.

13
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La segunda razon, por cuestiones de localizacion e identificaciéon rapida de los
archivos. Utilizar una nomenclatura clara y concisa permite identificar rapidamente
tanto el guion como los recursos. Por este motivo, es importante que en la
nomenclatura que se emplee, hagamos alusiéon a la unidad y al curso al que

pertenece.

Siempre se debe usar una nomenclatura capaz de identificar cada elemento que
forma parte del curso, qué es y donde esta. Por ello, antes de editarlo en un
programa de edicion de contenidos, se recomienda tener un especial cuidado con el
orden de aparicion, la referencia al mddulo, unidad, apartado y nimero de recursos
en una nomenclatura numérica por recursos bien por decena "01"/ o por centena
"001". En otras palabras, la nomenclatura debe ser alfanumérica y hacer siempre
referencia al curso / médulo / unidad / apartado que pertenece del curso, usando
minimo dos digitos 0 delante con el fin de que queden debidamente ordenados por

orden de aparicion en las carpetas de trabajo.

Si se consigue adquirir el habito de trabajo de utilizar una nomenclatura y estilo
comun, nuestro trabajo en equipo y las tareas que de él se deriven (organizacion,
acceso y recuperacion de informacion), resultardn mas agiles para todo el equipo de

trabajo. La nomenclatura de los archivos sera:

14




% GENERALITAT lVAP

Guia de estilo y maquetacion

VALENCIANA [Institut Valencia . o
\& d'Administracio Publica de contenidos digitales
CARPETA TIPO DE ARCHIVO TIPO DE ARCHIVO
01 GUION Guion NNNN NombreCurso_UXX _GUION
01 GUION/Recursos Recurso NNNN NombreCurso_UXX_IdfTipoRecZZZ
02 PRODUCCION Archivo .elp NNNN NombreCurso_UXX.elp
03 PUBLICACION Archivo exportado SCORM NNNN NombreCurso_UXX_AAMMDD.zip
04 DOCUMENTACION Ficha didactica NNNN_FD_ NombreCurso.eee
04 DOCUMENTACION Ficha técnica NNNN_FT_ NombreCurso.eee
04 DOCUMENTACION s el test_general_DDDD_NombreCurso_AAMMDD. eee
(lo envia DGTIC)
04 DOCUMENTACION Guia didactica NNNN_GD_NombreCurso.eee
04 DOCUMENTACION Manual del curso NNNN_MAN_yyyy
04 DOCUMENTACION | Encuesta especifica transferencia TNNNN_NombreCurso.eee
de aprendizaje
04 DOCUMENTACION A e TNNNN_FT_NombreCurso.eee
transferencia de aprendizaje
Siendo:

% NNNN el nimero de curso catalogado por IVAP

*» FD: Ficha didactica

«» FT: Ficha técnica

*+ GD: Guia didactica

“» T:transferencia

«» MAN: Manual

s UXX: Se indicard ‘U anadiendo numero secuencial de cada unidad

(formato XX con 0 a la izquierda).

15
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< NombreCurso (o NombreAbreviadoCurso). Vendra separado por

guiones bajos "_" y la escritura se realizard en UpperCamelCase (la
primera letra de cada palabra comienza en mayuscula). Se excluiran
del nombre del curso articulos, conjunciones... intentando que no

supere los 20 caracteres.
» DDDD el numero de curso catalogado por eFormacién
< AAMMDD: fecha de creacién/modificacién del archivo
% Yyyy: convocatoria a la que corresponde el manual del curso

% IdfTipoRec: |dentificador por tipo de recurso, segun los valores:

IDF DE
TIPO DE RECURSO RECURSO
Imagen / ilustracion / captura de pantalla / ... img
Tabla tab
Documento pdf Pdf
Cuestionario C
Actividad (recopila un conjunto de distintas actividades: A
cuestionarios/tareas)
Tarea T

< ZZZ: Nimero secuencial dentro de cada unidad (formato XX con 0 a la

izquierda).
«» Extensiones:

+ _.elp: Extension sera la generada mediante los documentos

creados con la suite exelearning.

+ _.eee: Extensién sera la generada mediante los documentos

creados con la suite ofimatica (.doc, .ods, .pdf, ...)
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4. DESCARGA E INSTALACION DE EXELEARNING.

La herramienta de autor eXelearning se trata de un programa libre y abierto que
tiene como finalidad la creacién de contenidos formativos de una forma sencilla y

para poder utilizarlo se debe descargar e instalar en el ordenador.

El IVAP hace uso del recurso corporativo llamado “Centro de software”, a través del
cual se puede realizar esta tarea de descarga, siguiendo los pasos que se detallan a

continuacion:
1. En primer lugar, entra en la aplicacién “Centro de software”.

2. Seguidamente, en el cuadro de busqueda de la parte superior-derecha,
escribe el nombre del programa “eXelearning”.

I Caeme n werrme
GEP JEH‘A.L!T-lT - 'v-ln--l-
W

h‘
& ALEMCIAMA
thr s o e i

Tede  Faquanac f } e

| L Achuakrasiones . - ST e ——— EE

iii
B

3. Después, clica en el archivo que aparece con ese nombre.

= frEnarn

Por dltimo, elige la opcidn de instalar y sigue las instrucciones de instalacion del

programa.

5. INSTALACION DEL ESTILO.

Para la digitalizacion de los contenidos, el IVAP dispone de dos estilos propios, uno

para los cursos de modalidad autoformativa y otro para el resto de modalidades de
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cursos que tienen parte online. Ambos deben ser instalados dentro del eXelearning.

Para ello, el IVAP te facilitara los archivos de estilo eXe y, para su instalacion, debes

seguir las siguientes indicaciones:
1. En primer lugar, abre el programa eXelearning.

2. Después, activa la opcién de “Modo avanzado”.

Pulse en los elementos del panel izquierdo para anadir contenido

Reflexicn
3 Actividades interactivas

3 Otros contenidos

7 R :
[+ Modo avanzado Visualizacion previa

18




% GENERALITAT IVAP

. ‘ Guia de estilo y maquetacion
VALENCIANA Institut Valencia . . .
\\§ d'Administracio Publica de contenidos digitales

3. A continuacion, en el menu izquierdo-superior, entra en “Estilos” y elige la

opcion “Gestor de estilos”.

Archivo=  Utilidades = | Estilos = | Ayuda «

| 2 >
Afiadir pAgina  Borrar Gestor de estilos | Contenido | Propiedades

Estructura

Inicio

4. Seguidamente, haz clic en la opcion “Importar estilo”.

Gestor de estilos x|

|Q,] Banco de estilos \_@ Importar estilo || Crear estilo nuevo

Listar los estilos de su sistema
Base ‘] Y Ej x D

CARM S | @
CEDEC EEY o]
COLABORACIONES VI HE o |
Docs RYIEHEN o
DUA N6 =&
EducaMadrid > Ej| 1% D
FPD-MEDU > 0= &
Garden ol [l O |
ieda-1 S () |
INTEF L TESN o
IVAP 2021.b LS =
Kahurangi b Q| 1% D
Kids il N o
Kyoiku b vj' [ &

5. Ahora, debes buscar en el pc el archivo del estilo del IVAP y pulsar en
“Abrir”.
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6. Después, ya puedes cerrar el “Gestor de estilos”.

Gestor de estilos

|Q Banco de estilos [ 1mportar estilo |4 Crear egiffo nuevo

Listar los estilos de su sistema

Base MY ES O
CARM Wi SN ©
CEDEC N E O]

7. Finalmente, en el menu superior-izquierdo, entra de nuevo en “Estilos” vy,
colocando el raton o pulsando en la opcién que lleva el mismo nombre

“Estilos” se desplegara un listado en el que se debe elegir el estilo que se
acaba de instalar.

Archivo~  Utilidades ~ | Estilos » | Ayuda +

Afadir pdgina  Borrar Gestor de estilos | Contenido | Propiedades

Estructura

Estilos 4
) -
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6. ZONAS DE TRABAJO EN EXELEARNING

La herramienta eXelearning dispone de diferentes zonas de trabajo para la creacién

de contenido y son las siguientes:

Menu principal: en la parte izquierda se encuentra el menu para gestionar los
archivos y su exportacion, las utilidades, los estilos y la ayuda. En la parte
derecha se tiene disponible la opcion de “Visualizacion previa” y “Modo

avanzado”, el cual mostrara mas opciones en los menus si esta activado.
Estructura: en esta zona se crea el arbol o indice de los contenidos.

iDevices: en esta parte se tienen disponibles todos los iDevices que pueden

ser utilizados para la creacion de contenidos.

Area de trabajo: se trata de la parte central y hay disponibles dos pestafias. En
la pestafa “Contenido” se va creando todo el contenido y en la pestafa
“Propiedades” se afiaden todos los metadatos referentes al proyecto que se

esta creando.

ESTRUCTURA

MENU PRINCIPAL 9] piodo avanzade

AREA DE TRABAJO
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7. USO DEL ARBOL DE CONTENIDOS

Antes de comenzar a introducir los contenidos a digitalizar del curso, se debe definir
en el eXelearning la estructura de la unidad o médulo en cuestién. Esta tarea se lleva

a cabo en la zona de la estructura de los contenidos.

] tada avanzada Visugizacidn §

sFodr pagiva  Borrar o | contenido  propiedsdes

[Fstructurs

Inicio

os elemeritos def panel zquierdo pare afadir contenido

El eXelearning crea el contenido en base a paginas (también llamados nodos), es
decir, cada uno de los apartados que se afade en el arbol de contenidos (zona
sefialada) corresponde a una pdgina de contenido y lo estructura por niveles de

forma jerarquica.

Archivow= Utlidades»  Estilos =  Ayuda =
Afiadir pagina  Borrar  Renombrar |-

Estructura
= Inicio
= Tema
= Seccién
Unidad
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Para crear el arbol de contenido del médulo o unidad formativa, se utiliza el menu

superior de esta zona de estructura:

% Anadir pagina: al pulsar en esta opcion, se afiadira un nuevo nodo que

colgara de la pagina en la que estemos situados en ese momento.

X/

% Borrar: sirve para borrar una pagina. Para ello, primero se debe marcar el

nodo a eliminar y, después, pulsar en la opcién de borrar.

X/

% Renombrar: se utiliza para cambiar el nombre de una de las paginas. Esta
accién se puede realizar también haciendo doble clic sobre el nombre de la

pagina.

Hay que tener en cuenta que este tipo de estructura jerarquica suele acarrear

problemas con el LMS Moodle a la hora de navegar por los contenidos, por ello, es

importante y necesario que toda la estructura se cree al mismo nivel.

Archivow Utilidades~  Estilos» Ayuda «

Afadir pagina  Borrar  Renombrar |

Estructura

= Madulo o Unidad
1. Primer nivel
1.1. Segundo nivel
1.1.1. Tercer nivel

[+

*
>
[«
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Para conseguir este tipo de estructura al mismo nivel, es necesario hacer uso de los

botones de la parte inferior de esta zona:

o . e L] . . . - .
% Hacer subir al nodo en la jerarquia — : permite elevar el nivel jerarquico a

la pagina que tengamos seleccionada.

% Hacer descender al nodo en la jerarquia * : se utiliza para disminuir el

nivel jerarquico de la pagina o nodo en cuestion.

< Mover nodo hacia arriba ‘& : se emplea para cambiar la posicion de la

pagina o del nodo hacia arriba.

% Mover nodo hacia abajo ¥/ . es utilizado para cambiar la posicion de la

pagina o el nodo hacia abajo.

8. EDITOR DE TEXTO

Todos los iDevices disponen de un editor de texto, el cual tiene unas funcionalidades

que se van a detallar a continuacién.

Las herramientas del editor de texto pueden mostrarse de forma colapsada o

expandida, pulsando en el boton de “Activar/desactivar barra de herramientas”.

Texto:
Editar Insertar Formato Tabla Utilidades

= =

B [ Pamafo =

K Botén “Activar/desactivar
barra de herramientas

il
1]
[l
%
BN
i
1
[l
5]
b3

Editor de texto en modo colapsado.
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Texto:

Editar Insertar Formato Tabla Utilidades

Ep= BEEFRE-E- &R
kx@tﬂazmn&_

Botén “Activar/desactivar
barra de herramientas

=

B [ Pamafo 11pt Roboto

66 ¢

i
Il

£l e

2 ¢ @\

[B

Editor de texto en modo expandido.

A continuacion, se detallan cada una de las funcionalidades disponibles en el editor

de texto:

% Menu principal: en él se encuentran todas las opciones para la edicién del
texto, que no estan disponibles en los botones de las filas de opciones que

veremos a continuacion.

Editar Insertar Formato Tabla Utilidades

% Primera fila: aqui se encuentran las funcionalidades para
activar/desactivar la barra de herramientas y la edicion del texto con negrita,
cursiva, cambio de fuente y tamafo, asi como el cambio de color del texto y

del fondo.

B [ Parafo 11pt Roboto A A

% Segunda fila: aqui se ubican las opciones para la alineacion de los textos,
el forzado de lineas o parrafo final, la inclusidon de listas, hipervinculos,

sangrias y citas.

I
i
i
1]
nm
]
q]
1
11
Iyl
Q\)
00
lil
Iml
L .Y
[ .9

25




% GENERALITAT lVAP

' ; Guia de estilo y maquetacion
VALENCIANA [Institut Valencia . et:
\& d'Administracio Poblica de contenidos digitales

% Tercera fila: aqui se encuentran las opciones de cortar, copiar y pegado
texto (con formato y sin formato); el embebido e insercién de cédigo HTML; el
pegado de marcado matematico; la insercion de bocadillos, ventanas de
dialogo, imagenes, cédigo embebido y mapa mental; asi como otras
funcionalidades como la grabadora de audio, la notaciéon musical, la edicion
del codigo fuente y el botén para mostrar el editor de texto en pantalla

completa.

5
(%
(&1

¥ effe@zr oo mm w2

9. ANADIR ELEMENTOS (imagenes, actividades,
bocadillos)

9.1. Imagenes

Las imagenes que se inserten deben ser en formato .jpg o .png (en el caso de tener
fondo transparente) y la resolucion recomendada por eXelearning es de 700ppp. En
este sentido, eXe incorpora la opcién de optimizar la imagen de modo que se pueda

definir el peso y la calidad de ésta.

Hay que tener en cuenta la importancia de la optimizacion de las imagenes en esta
digitalizacion de contenidos ya que, si no se realiza, se corre el riesgo de que el
paquete de contenidos de esa unidad o mddulo tenga un peso demasiado grande y
esto puede acarrear serios problemas para subir los contenidos a la plataforma
Moodle.

Para afadir una imagen, se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el editor de texto, hacer clic en el botén “Insertar/editar imagen” de la

segunda fila de funcionalidades.

x> ooz gl w2 s o= R
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2. Una vez pulsado, se abre una ventana con tres pestafias diferentes:

DS

» General: permite la insercion de la imagen a través de URL o desde el

archivo de sistema, la optimizacion automatica y la asignacion de unas

dimensiones determinadas.

Por

recomendable indicar la descripcion de la imagen y darle un titulo.

Insertar/editar imagen

General Avanzado

Fuente /' ’

URL

Descripcién de la imagen

Titulo de laimagen

=

Dimensiones

% Avanzado: permite la alineacion

espacio, asi como el estilo.

- Insertar/editar imagen

General Avanzado

Estilo
Alineacion

- Ninguno --

Espacio vertical

Titulo y reconocimiento

Desde X
archivo

a

v Optimizar imagen

X «|Limitar las proporciones

Cancelar

de la imagen, su ubicacién en

Titulo y reconocimiento

Espacio horizontal

Cancelar

motivos de accesibilidad es

el
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% Titulo y reconocimiento: permite la inclusién de los datos sobre la

autoria de la imagen, asi como su procedencia y licencia.

Insertar/editar imagen
General Avanzado Titulo y reconocimiento
Encabezado
| Ple-
Titulo de la imagen

Enlace del titulo

Origen/autor
Enlace origen/autor

Licencia Seleccionar licencia.

Cancelar

3. Una vez afadida toda la informacién, se debe pulsar en “Aceptar”.

9.2. Actividades

La actividades de refuerzo son los iDevices que proporciona eXelearning, los cuales
pueden ser “Actividades interactivas” y “Juegos”. Para insertarlas, sigue las

siguientes indicaciones:

1. Enla zona de los iDevices, despliega la categoria elegida pulsando el simbolo

“" . n
+.

Desagrupar los iDevices  iDevices disponibles

iDevices =
4 0 y tareas
4 Actividades interactivas

& Juegos

ﬂ%\tem‘dos
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2. Una vez desplegada la categoria, elige la actividad que deseas afadir y

rellena los campos que aparecen en el area de trabajo.

3. Por ultimo, pulsa en el icono llamado “Hecho”, ubicado en la parte inferior-

izquierda.
| 1% (& [#] [-—MoverA—- v

9.3. Bocadillos

El iDevice de tipo tooltip (bocadillo) se debe configurar de una determinada manera
para que, cuando se imprima en .pdf un .elp, se muestre el contenido del bocadillo y
se enlace de forma correcta. Para ello es necesario configurar el iDevice dando valor

a las propiedades Titulo del enlace y Término, como se observa en la imagen
siguiente:

2.1. ¢Qué es la gestién de calidad total (GCT)?

Bocadillo (tooltip) X

General = Comportamiento | Apariencia

Elija un tipo. Definicién

1] }\
1]
1]
1]

;E
2 s
2 il

-
El =
@ ii
M
0
an

Titulo del enlace Calidad Total

Término Calidad Total

El bocadillo mostrara el término y su definicién.

<p style="text-align: justify" data-mce-style="text-align: justify,">Actitud o
filosofia de una organizacion que, enfocada en las necesidades y
expectativas de sus grupos de interés, persigue la mejora continua en todos .

pe=uElg Cancelar

De esta forma, al generar el .pdf de este texto, aparecera de la siguiente forma:

29




% GENERALITAT IVAP

VALENCIANA Institut Valencia

A\

Guia de estilo y maquetacion
d'Administracié Piblica de contenidos digitales

recursos, a través de un proceso de mejora continua, para lograr la méxima satisfacaén de sus clientes,
externos e internos.

Algunas caracteristicas consustanciales con la GCT son las siguientes:

Afecta a todas las actividades de la organizacén sin exclusion.

Pone el énfasis en la prevencion y no en la correccion de errores (objetivo: cero defectos).

Es responsabilidad de toda la organizacidn: todas las personas de la organizacén deben implicarse en la
GCT.

La GCT, bien aplicada, supone ahorro de recursos econdmicos. La calidad es costosa pero mas aln lo es
la no calidad.

Atender, satisfacer e incluso superar las necesidades y expectativas de los clientes (externos e internos)
constituye su objetivo final.

Calidad Total

10.

Actitud o filosofia de una organizaddn que, enfocada en las necesidades y expectativas de sus grupos de interés,
persigue la mejora continua en todos los aspectos de b msma

EXPORTAR E INSERTAR ARCHIVOS .ELP

La herramienta eXelearning permite, tanto extraer una de las pantallas de un

proyecto como insertar nuevos archivos .elp previamente creados. A continuacion,

se detallan los pasos para llevar a cabo cada uno de los dos procesos.

10.1.

Exportar archivos .elp

Para exportar archivos .elp, debes seguir los siguientes pasos:

1. Con el “Modo avanzado” activado, en el menu superior-izquierdo, se debe

desplegar la opcion “Archivo”.

Utilidades »  Egfilos»  Ayuda -

2. A continuacion, se debe sequir la ruta siguiente: Exportar — Exportar la pagina

actual como .elp

30




%GENERALWAT IVAP
VALENCIANA Institut Valencia

A\

d'Administracio Publica

Guia de estilo y maquetacion
de contenidos digitales

| Archivo » | Utilidades v Estilos»  Ayuda
Nuevo ¥ mbrar |- Contenido | Propieda
Abrir
Proyectos recientes... ¥
Guardar
Guardar coma... o+ el
es
Plantillas b E
I Exportar 4 | Estandar educativo b
Importar k Sitio web 4
rta
Imprimir Fichero de texto plano
E
" XLIFF
Salir
EPUB3 =
| = & |# i : .
| Exportar la pagina actual como .elp. f |
Desagrupar los iDevices  iDevices disponiDlies _

3. Después, elige la carpeta en la que quieres guardar el archivo y, por ultimo,

pulsa en “Guardar”.

10.2. Insertar archivos .elp

Para insertar archivos .elp, debes seguir las siguientes indicaciones:

1. Con el “Modo avanzado” activado, en el menu superior-izquierdo, se debe

desplegar la opcién “Archivo”.

Utilidades »  Estilos» Ayuda -

2. A continuacion, se debe seguir la ruta siguiente: Importar — Insertar un .elp en

la pagina actual.
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! Archivo « i Utilidades »  Estilos»  Ayuda «
Nuevo P mbrar | Contenido Propieda
Abrir
Proyectos recientes... P =
Guardar pa nta“a
Guardar como... lad + idevice
es
Plantillas LA
Exportar 4
S . = b ol e b J.Icl
I
| ] 5 'Il
fm Insertar un .elp en la pagina actual
Imprimir Ficheros HTML
Salir Archivo XLIFF
Metadatos 4
|- = & [#

3. Después, busca y selecciona el archivo .elp que deseas insertar y, por ultimo,

pulsa en “Abrir”.

:COMO INSERTAR RECURSOS
EXTERNOS/INTERACTIVOS?

Ademas del texto, efectos, imagenes e iDevices, se pueden insertar otros recursos

externos y, ademas, también interactivos como infografias creadas con Genially.

Todos estos recursos deben ser insertados a través de codigo embebido y lo

realizaremos siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Inser Formato
[ ¥ 5 amato
= === g us
v > o

! Retroalimentacién (opcional)

¥ o X (R —over A

~

1. En primer lugar, debes hacer clic en icono “Insertar/editar medio embebido”.
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2. En segundo lugar, en la ventana que se abre, debes elegir la pestafia
“Cédigo”.

Insertar/editar medio embebido

General Titulo y reconocimiento Afributos

Tipo etect automatically
Fuente

Q
Dimensiones X + |Limitar las proporciones
« Use JavaScript player
Opciones v Use Controls
Use Autopiay
Cancelar

3. Por ultimo, pega el codigo embebido del recurso que se desee insertar y

pulsa en “Aceptar”.

Insertar/editar medio embebido X
General Codigo Titulo y reconocimiento Atributos

Use CTRL+V para pegar el codigo en ia venlana.

N

Cancelar

12. INSERTAR TABLAS

Para insertar tablas en el contenido, se deben seguir las siguientes indicaciones:

1. Abrir un editor de texto y elegir, en el menu superior, la funcionalidad de
“Tabla”.
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2. Después, se elegira el numero de filas y columnas de la tabla.

ER Tabla »
A
3
Celda 4
Fila »
Columna b 1x1

3. Una vez creada la tabla, justo debajo de ella, aparecen los iconos de para su

modificacion y variacion.

il Estlos > Avuda [ eds avanzado visuslizss
2 B R anombrar - Contenido  Propiedades
Inico
Inicio
Titulo: @
=
Texto:
Edil Tabia - Utiidad
B apt d A E
E= S ST LR EE 6w
] ] [ * B 00Kk BEJ§FE
Desagrupar los iDevices  Devices daponities E“ i
Devices | -
I
3 Textoy ta I
= =}
os

¢ Retroalimentacidn (opcional)
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4. Asi mismo, se puede llegar a las mismas funcionalidades a través del anterior menu

principal.

Texto:

Editar Insertar Formato Tabla Utilidades

B 7 Parafo EH Tabla A Iy
E=== = 0 Propiedades delatabla » = = ¢ ¢

“ % tﬂ o Eliminar tabla Oom oMo J om 52

Celda »

Fila »
Columna »
a
HEXBEH [E3]

13. MONTAJE DEL CURSO EN MOODLE.

13.1. Creacion de la ficha técnica.

Todo curso debe disponer de su ficha técnica, donde se refleja la estructura del

curso en Moodle.
El IVAP proporcionara la plantilla de este documento.

La ficha técnica contiene una serie de apartados en los que se deben indicar y

detallar toda la informacion siguiente:

% Datos: se trata de aportar la informacion relacionada con la organizacion, las
personas de contacto, el nombre del curso y su presentacion, la duracién de la

accion formativa, el idioma y la modalidad.

< Datos Moodle. Plantilla del curso: recoge la estructura del disefio del curso en

Moodle, es decir, todos los elementos que va a tener.

< Parametros de calificaciones Moodle: en este apartado se indicaran los
criterios de evaluacion final de la accién formativa. Los criterios estan

preestablecidos por el IVAP en la resolucion por la que se convoca el plan de
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formacion y en ninglin caso pueden ser modificados. En la plantilla se indican

los valores concretos para cada modalidad formativa.

Con el objetivo de facilitar esta tarea, a lo largo de toda la ficha técnica, se tienen
disponibles ejemplos resaltados en amarillo, los cuales deben ser eliminados una

vez se haya completado la ficha.

n Atencion

El creador del curso debe solicitar al IVAP
que realice la peticion de montaje para crear

la estructura del curso.

13.2. Cuestionarios

13.2.1 Creacion y configuracion del cuestionario

Para la creacion los cuestionarios de evaluacion, se deben seguir las siguientes

indicaciones:
1. En primer lugar, pulsa en “Activar edicién” del Aula Virtual del IVAP.
2. Seguidamente, pulsa en “Anadir una actividad o un recurso”.
3. Después, elige la actividad de “Cuestionario”.

A continuacién, se debe configurar el cuestionario de acuerdo a las siguientes

indicaciones:
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% Pulsar el botdn Ajustes Actividad y elegir la opcién Editar ajustes

Administracion del cuestionario Resultades Banco de preguntas

Administracion del cuestionario Editar ajustes
Editar cuestionario

Vista previa

% En “Calificacion”, poner la calificacion para aprobar y los intentos si los

tuviera.
< En “Esquema”, elegir la opcion “Nunca, todas las preguntas en una pagina”.

% En “Comportamiento de las preguntas”, para que no salga botén “Comprobar”

en cada pregunta:
+ En “Ordenar al azar las respuestas”, elegir la opcion “No”.

¢+ En “Comportamiento de las preguntas”, elegir la opcidn

“Retroalimentacion diferida”.

~ Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas No

Comportamiento de las preguntas Retroalimentacion diferida s

Mostrar mas...

% En “Opciones de revision”, para que funcione la Navegacion:

+ En “Inmediatamente después de cada intento”, solo desmarcar la

opcién de “"Respuesta correcta”.

+ En “Mas tarde, mientras el cuestionario esta aun abierto”, solo

desmarcar la opcion “Respuesta correcta”.

» Opciones de revision @

Durante el intento Inmediatamente después de cada Mas tarde, mientras el cuestionario estd Después de cerrar el cuestionario
Elintento (@ intento aun abierto El intento
Sifue correcta (@ El intento El intento Si fue correcta
Puntos (@ Si fue correcta Si fue correcta Puntos
Retroalimentacion especifica Puntos Puntos Retroalimentacion especifica
(@ Retroalimentacion general Retroalimentacion especifica Retroalimentacion especifica Retroalimentacion general
@ Respuesta correcta @ Retroalimentacion general Retroalimentacion general Respuesta correcta
Retroalimentacién global @ O Respuesta correcta O Respuesta correcta Retroalimentacion global
Retroalimentacién global Retroalimentacién global
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% Finalizacion de Actividad: En “Rastreo de finalizacion”, elegir la opcién
“Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones”

y activar solo estas dos opciones:

+ “El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta

actividad.”

+ “Requerir calificacién aprobatoria.”

* Finalizacién de actividad

Rastreo de finalizacion @ Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones  #
Requerir ver O El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad @
Requerir calificacion aprobatoria @ Requerir calificacion aprobatoria [ O todos los intentos disponibles completados

Se espera finalizar en ¢ c pre $ $ ¢+ | [E O Habilitar

13.2.2 Creacion de las preguntas

Para crear las preguntas del cuestionario, sigue las siguientes indicaciones:

1. En primer lugar, entra dentro del cuestionario previamente creado.

UNIDAD 1. EL INSTITUTO VALENCIANO DE ADMINISTRACION PUBLICA (IVAP)

| Cuestionario U01

Lr‘,;jj Foro de presentacion

‘a:.\ Foro de consultas de la Unidad 1

2. Seguidamente, entra en el menu de acciones y elige la opcion “Editar

cuestionario”.
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*** Excepciones de grupo

*** Excepciones de usuario

#& Editar cuestionario
@ Vista previa
| Resultados

@ Calificaciones

@ Respusstas

@ tstadisticas

@ cCalificacién manual
**+ Roles asignados localmente
*** Permisos

=+ Comprobar los permisos

3. Después, pulsa en “Agregar”, elige la opcion “Una nueva pregunta” y rellena
todos los campos para la creacion de la pregunta. Repite este paso cada vez

gue necesites crear una pregunta nueva al cuestionario.

Editando cuestionario: Cuestionario UO1®
Preguntas.0 | Este cuestionario esta abierto Calificacién maxima 10,00 | Guardar

Paginar de nuevo  Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0,00

71 Reardenar Ng preguntas al azar ()

IMPORTANTE: Independientemente del niumero de preguntas que tenga el

cuestionario, en Calificacion maxima debe indicarse siempre 10.

La nomenclatura de las preguntas debe seguir el esquema Cxx_Pyy, siendo:
e C: cuestionario
e xx: Numero de cuestionario
e P:pregunta

e yy:numero de pregunta dentro del cuestionario
4. Por ultimo, activa la opcion “Reordenar las preguntas al azar”.

Editando cuestionario: Cuestionario U0l
Preguntas:0 | Este cuestionario esta abierto Calificacion maxima| 10,00 Guardar

warde nuevo  Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0,00

5 ﬁ Reordenar las preguntas al azar @
Agregar ~




% GENERALITAT IVAP

' : Guia de estilo y maquetacion
VALENCIANA [Institut Valencia . et:
\\\% d'Administracio Poblica de contenidos digitales

n Atencion

Los tipos de preguntas estandar que se tienen
disponibles en la actividad de cuestionario, se

pueden ver en el siguiente enlace:

https://docs.moodle.org/all/es/Tipos_de_preguntas

En cada uno de los tipos de preguntas, existen

enlaces a mas informacion y a su configuracion.

13.3. Foros.

Para la creacion de un foro, es necesario seguir las siguientes instrucciones:

1. Con el modo de ediciéon activado, pulsa en “Afadir una actividad o un

recurso”.
2. Después, elige la actividad “Foro”.

3. Una vez dentro de la configuracién, en el tipo de foro, debes elegir las
opciones “Foro para uso general” o “Foro P y R”, manteniendo el resto de

opciones por defecto.

4. En el caso de que se desee que la participacién en un foro sea una actividad
calificable que forme parte de la evaluacion del curso, ademas de la

configuracién del apartado anterior, habra que realizar los siguientes ajustes.

+ En “Calificaciones”, elegir en el tipo de consolidacion la opcion

de “Promedio de calificaciones”, tipo “Escala” y “Superado(1)”.
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+ En “Calificacion para aprobar” indicar un 2.

v Calificaciones
)

Roles con permiso para
calificar

Tipo de (2]
consolidacion

Escala (2]

Categorfa de (2]
calificaciones

Calificacion [>)
para aprobar

Gestor, Profesor, Profesor sin permiso de edicion, ADMINISTRADOR, EFORMACION,
GVA, ADMINISTRADOR PARCIAL, SUPERADMIN, TUTOR, DINAMIZADOR, CREADOR,
DINAMIZADOR PRO

Promedio de calificaciones &
Tipo| Escala 5

Escala

Superado(1) $

O Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango:

‘ Sin categorizar ¢

2 |

+ En “Finalizacion de actividad”:

actividad

condiciones”.

completada

Elegir en el rastreo de la actividad la opcion “Mostrar la

cuando se cumplan las

En “Requerir calificacion”, elegir la opcion “Calificacion®.

Activar la opcién “El usuario debe enviar replicas”.

~ Finalizacién de actividad

Rastreo de (2]
finalizacion

Requerir ver

Requerir calificacion

Requerir mensajes

Requiere debates

Requerir réplicas

Se espera finalizar en @

‘ Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones %

O El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Calificacion + ‘
K

O El usuario debe aportar debates o iép\icasi 1

O El usuario debe crear debates; 1 l

El usuario debe enviar réplicas:‘ 1 |

s septiembre & 021 % B0 ¢ | B O Habilitar
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13.4. Tareas.

Para la creacion de una tarea, se deben seguir los siguientes pasos:

1. Con el modo de edicién activado, se pulsa en “Anadir una actividad o un

recurso”.
2. Elegir la actividad “Tarea”.
3. Una vez dentro de la configuracion, se le deben asignar los siguientes ajustes:
< En “Disponibilidad”, deshabilitar todas las fechas.

~ Disponibilidad

Permitir entregas [>] far; : .

30 ¢ eptier s 2021 3 9% : O Habilitar
desde =
Fechadeentrega @ a A e A 21 & ) & s B Dﬁr
Feghe limite e 30 ¢ septiembre ¢ b21 3 9 % 50 # | B O Habilitar
Recordarme calificar @ N —— . T s M \_ﬂ)@r

en

Mostrar siempre la descripcion @

% En “Calificacion”, elegir el tipo “Escala”, en “Escala” escoger la

opcién “Superado(1)” y “Calificacion para aprobar” un 2.

* Calificacion

Calificacion (2]
Tipo‘ Escala =
Escala
Superado(1) ]
Categorfa de (7]

o ‘ Sin categorizar # ‘
calificaciones |

Calificacion (2]

2,00
para aprobar
Ocultar identidad (2] ‘ No &
Ocultar la identidad @
del evaluador a los ‘ No %

estudiantes

Usar workflow (fluio @
de trabajo) de ‘ No =
calificaciones
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+» En “Finalizacion” de actividad”:

+ Elegir en el rastreo de la actividad la opcién “Mostrar la

actividad completada cuando se cumplan las condiciones”.

+ Activar la opcién “El estudiante debe recibir una calificacion

para finalizar esta actividad”.

+ Activar la opcion “El estudiante debe entregar esta actividad

para completarla”.

¥ Finalizacidon de actividad

?:t"r:;:; @ ‘ Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones &
Requerir ver O El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad @
El estudiante debe entregar esta actividad para completarla
Se espera finalizar en @ 20 & ptior - 2021 & - 50 | P2 O Habilitar

% En “Configuracion de la entrega”, indicar el nimero maximo de

intentos en la tarea (si procede)

* Configuracion de entrega

Requiere que los alumnos pulsen el boton de @ No #
envio
Es necesario que los estudiantes acepten las @ No ¢

condiciones de enirega

L1

Intentos adicionales (7] Manual

Namero maximo de intentos (7] llimitado %
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13.5. Etiquetas html.

En lugar de crear un recurso en Moodle directamente (por ejemplo, contenido,
cuestionario, enlace, ...) podemos hacer uso de etiquetas html que, posteriormente,

enlazaremos con esos recursos.

A continuacién, se muestra la manera de poder agregar iconos especiales para
identificar a las actividades del Aula por medio de la utilizacion de plantillas HTML
preconfiguradas. Estas etiquetas html son las que se utilizan, por ejemplo, en los

cursos de modalidad autoformativa.
1. CARGAR PLANTILLA HTML

Para realizar la carga del contenido de la plantilla HTML en la estructura del curso,
sera necesario utilizar un recurso de tipo etiqueta que nos permita representar el
icono asociado a dicha plantilla. Este proceso lo tendremos que repetir por cada

icono que deseemos agregar a la estructura del curso.
Pasos para la carga de la plantilla HTML:

« Una vez activada la edicion del curso, agregar un nuevo recurso de tipo etiqueta.

Mostrar la vista HTML del editor que se muestra al entrar en la configuracion de

la etiqueta y eliminar el cédigo por defecto que se inserta junto con el recurso

etiqueta.
1. Mostrar ocultar botones avanzados
2. Mostrar HTML
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3. Seleccionar etiquetas establecidas por defecto y eliminarlas.

NCO una nueva

dad o recurso: Etiquetae

~ General

Texto de i etiqueta D

| R T e T )

Utilizando el bloc de notas, abrir la plantilla HTML del tipo de icono (contenido,

Plantila_ICONO_CONTENIDOS txt: Bl de notas. - o x

Auchivo | Edicién | Formato Ver  Ayuds

<hd cla
<
<ahr enidos">
<
<ir RnQUIBAACK
jwvBYQ QAA] JETV+
YZAVFC = i i 1
TQwhe! CUiF ASTNPgRWGW2izIYD]qqqip4eHhMZIXpMINTUIKK3F
YpFzH] Ctii+B DyV7e3tLeybWb1JOvoa4ZkSTMF+SulGyshlsA6ur
qxUypV. )
KxDOF  Buscar anterior Mayis+F3  J06VtIdCuRBEettrkQayfhQuxBX1/fo7T2Ayyvqodd
BPCSXY  peemplazae. Cuten UtL+dsSwelCMXD2kALIGa0ZKItLTOd7 Tev/EGVFpK
Hpolkk cuter  PrVIVAL
cofTght if P
025GSL| Sdceionariodo. GHRE e FRMFO
htpdrlb  Horay fecha s »:
@ KSK7F9
Ewh3Lo+0p J4HnWLLVKoWk
2 )ysLOTY
PRDbrp3Ly T6N]J7u8Eql
b hyXM1 »
PITJbk4XZqL 1L i
i EDL
QOBLEILEXKYT
z1
1
Uneat,columna 1 100%  UNIK(LF) s

3 Plantia_ICONO_CONTENIDOS tt B de notas - o x

Auchivo | Edicién | Formato Ver Ayuda

tolo9b3005msfKxWXUoOPezckpKSpZSRegFw45BR|
HLNGO7KIOyrDyfCUM+1sITeNQ2K3UVhKz2s7DQEROTH]

Elminar Supr
NZXMJUV7777LrZs2Y75zAtKR 1]

Ui con Beg SRl 55 e X2y ZIAkK]aMXiT60VtWhUaLZsCejisOMqov Q)
Buscar. Rl M TZILTId8 R Tkuv]r3ijKhfiwkQgzNnnugNXE|
Buscorsiguiente 2Bl 2. 5Puu0+imIX2QYq+ RKGATU/X]7PdHatUlajjo]
Buscar anterior Mayis+F3

Reemplazar. cuier

= BEClj/t+0t3jhlvk+ CYGBWNpf+yabnTShiMGITO|

/mXSLaVZMrGNLXKZQrbqO3ld+PHygs|
Ze9leKPW/nwhOQXLK6L]apXdcCgToWV7GI3G

Seleccionartodo cuee N

Horay fecha

JLRVbjmwulECO}

Hpr1EMuRYsRLbh48aK3/BIJEr6WFq414W 2sj4tcRbxYrhT)ZBn7y +KYrEb25Lal9SOWIrUoOfVE|
¥r103Q/Ly+EKYKE4TImskull8UKqWK0Qq5YqDubTknSwfiGPXSOpdM2Irg+SGiNvgkqhXj7K /fus|
IpEsRbbfqu3UAr] YqzxVIKOu48Im2PHcqrXaXsMIszh4/r3zpmgH4f3P50/WROs14AAAAAEIFTkSU
lomCc alt="Contenidos" role="presentation" class="img-responsive atto_image button_middle" width="90" height="90">

Linea 134, columna 6 100%  UNKX(LF) uTFs

cuestionario, video, tarea, ..) que deseamos agregar al curso, seleccionar todo su

contenido y copiarlo.

+ Volver al formulario de configuracién del recurso etiqueta y pegar el contenido de

la plantilla HMTL copiado.

+ En el bloque de ‘Finalizaciéon de actividad’ del formulario de configuracion,

seleccionar del desplegable la opcién ‘No indicar finalizacién de actividad’ y pulsar el

botén ‘Guardar cambios y regresar al curso’ para finalizar el proceso inicial de

agregar la plantilla HTML al curso.

i
°
kit class="citpanel_acordeon*> -
-~ ENLACE AL PAQUETE SCORM --> .
<a href="tenlace_a1_contenidot" alt-"Contenidos">
! o€ CouTentoos
il pg;bases <
2 A u 365
Vavecp 2 IGEMAgrERcLoL510Mpnne/1

TQuhgZnNTHDPAXd/b359b+67792vnu/77nsTHPgR,
YpF21HP150Ciqe26m5ub81mn00Gr 1SpbtvHADYV

21YD1qqqipAeHhHZIXt JpHINTULKK3F
ybiib110voa4 ZS THE +Sul GyshIsAGur -
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Rastreo de finalizacion [2] I No indicar finalizacion de la actividad 3 |

Cancln

« Como resultado veremos, que en el curso se esta representando el botén del tipo

de actividad de la plantilla HTML que habiamos seleccionado.

;@a Contenidos

2. ENLAZAR LA ACTIVIDAD AL ICONO

Una vez insertados los iconos al curso, iremos agregando los paquetes de

contenidos SCORM, cuestionarios, tareas, etc.. que enlazaremos con los iconos.
Pasos para enlazar una actividad al icono de la plantilla HTML:

+ Pulsar con el botén derecho del ratén sobre el icono de la actividad (SCORM,
cuestionario, tarea, etc) que vamos a enlazar con el icono HTML y seleccionar la
orden ‘Copiar vinculo’ o ‘Copiar enlace’ dependiendo del navegador que estemos

utilizando.

Agregar 2 Colecciones

« Teniendo activada la edicién del curso, accedemos a los ajustes del recurso de

tipo etiqueta que contiene la imagen a la que vamos a enlazar la actividad y
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mostramos la vista HTML del contenido de la etiqueta como ya se ha comentado en

el apartado anterior.

O
=
+ Editar ~
<hd class -
L| Contenidos & Edtarajustes '
9 Mover ala derecha
@ Ocultar

rs4c6QAMARNQUIBAAC

@ Ouplicar un recurso
© Asignar roles x

wvBYQUAAAAT CERZ cwAADSMAAA7DACVGQAABR7SURBVHNe7VOD FF TV+TOzmSy TFQ8QQhYSQKAT
@ Borrar YZdVFCp1UK /ZAp Ki RFIGEJAgmERCi+L5NIMpnSn+/1

+ Seleccionaremos el texto #enlace_al_contenido# (sin las dobles comillas) que
hace referencia al enlace con el SCORM y pegaremos el enlace/vinculo que

habiamos copiado de la actividad.

alt="Contenidos">

ontenidos™>

REVHNe7VO) FFTV+TOznSy T 0
ZApAYNFN BK2ZRFIGEJAGNERC1+L5NIMpnSns /1
TQuhgZnMT 5 2vnu/77nsTHPgRWGK2 2 29Xt IpHINTULKKSF
YpF21HP150C]qe26mSub81mnd@Gr1SphtviADyV7e3t Leybiibl10voadZkSTHF +SuLGyshIsAGur

YZdvFepl E 29 z
TQuhgZnHTHDPAXd/b959b+67792vnu/77nsTHPgRNGW232TYD)
YpF21HP150Ciqe26m5ub81nn00Gr1SpbtvHADyV7e3tLeybib1.

YZaVFCp:

« Para escribir el titulo asociado al icono, nos desplazaremos hasta el final del
contenido de la plantilla. Seleccionamos el titulo que viene por defecto y lo

cambiamos por el nuevo titulo.

Yr103Q/Ly+EKYKE4TImskul JGPXSOpdM2Irg +S 37K/ Fus
SICERY ar h4/r32pmgHaf3P5 14AMMARETFTKSU

+ Guardamos los cambios, pulsando el botén Guardar los cambios y regresar al

curso, donde ya tendremos el icono enlazado a la actividad con el nuevo titulo.

@l UD1 Introduccién
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14. FASES DE MONTAJE Y VALIDACION

Todas las acciones formativas del IVAP son sometidas a un estricto proceso de

validacion, una vez se ha llevado a cabo la fase de montaje en el Aula Virtual.

A continuacién, se explican y detallan cada una de las dos fases.
14.1. Montaje

La fase de montaje comenzard en el momento en que se realice la solicitud para ello

por parte de una persona autorizada del IVAP.

La edicién del curso estara disponible en el “Area de trabajo” de eFormacion para
que, a partir de los contenidos finalizados (SCORM) del curso y la ficha técnica del
curso, se lleve a cabo la creacion y montaje de los recursos de Moodle tales como

cuestionarios, foros, tareas, etc.

14.1.1 Botonera

Los botones de la botonera se crean con el objetivo de facilitar al alumnado el
acceso directo a ciertos elementos del curso que se creen convenientes o
necesarias para el buen desarrollo de la accién formativa. Para la creacion de estos

botones, se debe llevar a cabo el siguiente procedimiento:
1. Creacién de los botones.
2. Creacion de los recursos.
3. Ocultacion y configuracién de los recursos.
4. Enlace de los recursos con los botones.

5. Anadir contenido a los botones.
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A continuacidn, se detallan cada uno de estos pasos.
1. CREACION DE LOS BOTONES.
Si hace falta afiadir algun botdén, se deben seguir las siguientes indicaciones:

1. Abrir con Notepad el archivo “BOTONERA_3.4.html" y localizar el estilo de
botdn que interesa, por ejemplo, “ASISTENCIAS".

Archive Edician Formato Ver Ayuda

1< fdiv>

<div class="item">

<div class="boton negro” data-tooltip="tooltip" title="Control de Asistencias de las clases presenciales del curso”>
<a href="X000XX" target="_blank"><!-- enlace href copiar y poner pegado en cola &view=5 -->
<table>

<tbody>

<tre<the<i class="fa fa-users fa-Ix"></iz</thy</tr:

<t

<td><span>ASISTENCIAS< /spans</td>

<ftr>

</tbody>

</table»

<fa>

<fdiv>

| </div>

2. En Moodle, pulsar en “Editar” y, después, en “Editar seccion”.

Editar ~

® £ Editar seccion

P B

INTRODUCCION Y METODOLOGIA Y
OBJETIVOS EVALUACION

ALMACEN ASISTENCIAS

3. Entrar en el modo html del editor y copiar el codigo html del aspecto del

botdn que se precise.
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>

UIV CIass— Lo

<div class="item">

66 <div class="boton negro" data-tooltip="tooltip" title="Control de Asistencias de

57 las clases presenciales del curso">

58 <a href="X0000(" target="_blank"> <!-- enlace href copiar y poner pegado en cola

7 &view=5 --»
p <table> <tbody> <tr>

71 <th><i class="fa fa-users fa-3x"»><¢/i></th>

<ftr><tr>

<td><span:ASISTENCIAS« /span></td>
</tr></thody></table></a>

</div>

6 </fdiv>

2. CREACION DE LOS RECURSOS.

Una vez creados los botones, se deben crear los recursos que van a enlazarse a

ellos, siguiendo los siguientes pasos:

1. En “Secciones”, aiadir una actividad o un recurso (asociado al botén), en este

caso, actividad de “Asistencias” y, después, pulsar en “Guardar cambios”.
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* 4
+ j Introduccion y objetivos #* A
+ [~ | Metodologia y Evaluacion ¢ °
.-
+ @ Almacén & .

[ ,
+ & Asistencia ¢

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso

a Agregando un nuevo Asistenciaa e
* General
Nembra L]

Desaripoion
1| i~ B =|E| %% @& 3 4 w5

¢ Calificacion

v Ajustes comunes del madulo
+ Restricciones de acceso
* Finalizacion de actividad

* Restricciones extra

Guardar cambéos y regresar al aurso | Guandar cambios y mostrar [RIEEFE

3. OCULTACION Y CONFIGURACION DE LOS RECURSOS.

Para que estos recursos estén disponibles solo a través de los botones, es
necesario ocultarlos y configurarlos, siguiendo las indicaciones que se detallan a

continuacion:

1. En el titulo de la seccidn, dejar un espacio en blanco.
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2. Pulsar en “Editar” y, después, en “Ocultar tema”.

+

No mostrado a los estudiantes
Editan
+ — | Introduccién y objetivos #*
Disponibles pero no visibles en la pigina del curso
= ; - tar
+ Metodologia y Evaluacion 4
— aitar
Disponibles pero no visibles en la pagina del curso e

+ @ Almacén &

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso
& - . -
L Asistencia &

Dispenibles pero no visibles en la pigina del curso

3. Poner uno a uno los recursos como “Disponibles”.

P4

| = Introduccion y objetivos & -
Disponibles pero no visibles en la pigina del curso

| Metodologia y Evaluacion

B Borw
Disponibles pero no visibles en la pigina del curso
4+ @ Almacén &

Disponibles pero no visibles en la pigina del curso
I. e . .
4+ B Aistencia &

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso

4. Pulsar en “Editar ajustes” e indicar en “Finalizacion” la opcién de “No indicar

finalizacion de la actividad”.
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13 Editar ajustes

=2 Mover a la derecha

@ Hacer que no esté disponible
€4 Duplicar

@ Borrar

~ Finalizacion de actividad

Rastreo de finalizacian e

o

No indicar finalizacion de la actividad
Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizar en (2] - - a

$ 27 ¢ [ | Habilitar

No mostrado a los estudiantes
] Introduccion y objetivos &

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso
| Metodologfa y Evaluacion ¢
Disponibles pero no visibles en la pagina del curso

i Almacén &

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso

J_L Asistencia &

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso

4. ENLACE DE LOS RECURSOS CON LOS BOTONES.

Para que, al pulsar en los botones, muestren la informacién del recurso pretendido,
es necesario que éstos (botones y recursos) se conexionen a través de un enlace.

Este procedimiento se llevara a cabo de la siguiente manera:

1. Sobre la actividad que se desee enlazar, pulsar el boton derecho del ratén y

seleccionar “Copiar direccion de enlace”.
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No mostrado a los estudiantes

: Introduccion y objetivos &
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de contenidos digitales

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso

_ Metodologia y Evaluacion 4

Disponibles pero no visibles en la pigina del curso

Disponibles pero no visibles en la pigina del curso

éi_i: Asistencia &
L ke e
Disponibles PO e et

(en href=).

®* &

INTRODUCCION Y METODOLOGIA Y

OBJETIVOS EVALUACION ALMAEEN

Editar ~

ditar seccion
s (IEE=TH)
wlm

[ )

ASISTENCIAS

<>

<div class="boton negro" data-tooltip="tooltip" title="Control de Asistencias de las clases presenciales del curso”>
< href="X)X00MX" Jtarget="_blank">

<!-- enlace href copiar y poner pegado en cola &view=5 --

<table»
<tbody>
<trx
<th><i class="fa fa-users fa-3x">¢/ix</th>
/>
<try
<td»<span>ASISTENCIAS</span»</td>
</er>
</tbody>
</table>

>
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<>

<div class="item">
<div clasg="batgn peorge data_topliip=—togliin" fiflo=-Control do dcict ias de las clases presenciales del curso”>
<a| href="https://eformacio.gva.es/eva/mod/attendance/view.php2id=156816" I:ar‘get="_ulank" >
¢«l-- anlace hret c.ﬁuar' y poner pegado en cola &view=5 -->

<table»

<tbody>

<tr>

<th»<i class="fa fa-users fa-3x"»</ix</th>

</t
<tr>
<td>¢span>ASISTENCIAS</span></td>
</tre
</thody>
</table>

5. ANADIR CONTENIDO A LOS BOTONES.

Hay dos botones, el de “Introduccién y objetivos” y “Metodologia y evaluacion”, en

los que se incorpora informacion de la ficha técnica.
Para ello, se deben seguir los siguientes pasos:

1. En primer lugar, comprobar la informacion de la ficha técnica e identificar el

botdn donde se incorporara.

F 3T BOTONERE CENTRAL MOUOCE =

[ e NG { IE LAS PRESTACIOMNES FCOMNOMICAS DE
[E— E] « Ewien o comeepln Ou pesimie somimon e
dependoncia, sus Spos y compalibiidados.
«  Ofecer o conodmant cetabado de lo it gosiin
¥ cdlzuls de las prastacienes esesmizas que comsemas el .3
catikege del S 4 de Autooemia Pemeonal v Alendén a by ’
Dapeedansa | ¥
o Fasdtnn bfsscin e cakiaa prdclin s slin s s | INTRODUCCION ¥ METODOLOGIA ¥
gealén ¢ Talamients d2 1o decumestackn relacionsds con OBIETIUOE EVALLIACION

Y i cepandanca sagin 5 astadn de % solliid

o Indoeman esbre o cdodn del impote aendmicn da uns
pre=tacan, o= como de lo fecha del nodmiento de derecho o
peviibiva.

- Gaba

ailzar un cambls 92 recurse ¥ raskas o
v ik g am DR s o

. nchecs ks i
et ailn 45 Sapandincis

2. Entrar en el botdn, pulsar en “Ajustes Actividad” y “Editar”.
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* Contenido

terido de [ phgina L1
) = & W

1]
L]
I=Fl
o
-.‘v
L/

1 i= B T

A OO

3. Pegar la informacién que se desea incorporar al botén, pulsando el botén

derecho del raton y eligiendo la opcion “Pegar como texto sin formato”.

(0

o]
P
=
b~
1]
1]
&
2
¥
=
-
-

Pegar Chel = ¥
Pegar come texta sin formate Ctrl = Maytis + V

Seleccionar todo Cirl = A

Revisién ortogréfica

Sentido de la escritura

Inspeccionar Cirl + Mayis +

Objetivos

4. Se realizard la misma acciéon de los dos pasos anteriores en el botén de

“Metodologia y evaluacién”.

14.1.2 Sesiones telepresenciales

Las sesiones de videoconferencia dentro del Aula Virtual se pueden insertar de dos formas:

1. Con una lista de enlaces (URLs) a las sesiones de videoconferencia

56




% GENERALITAT IVAP

: ‘ Guia de estilo y maquetacion
VALENCIANA Institut Valencia . . .
Q d'Administracio Publica de contenidos digitales

Videoconferencias

| Sesion 1: dd/mm/aaaa

Sesion 2: dd/mm/aaaa

Sesion 4: dd/mm/aaaa

S |
e
@ | Sesion 3: dd/mm/aaaa
a
@  Sesion 5: dd/mm/aaaa

Las sesiones telepresenciales se crean utilizando el recurso URL de Moodle y se configura

el enlace a la videoconferencia con la herramienta utilizada en el IVAP.

@ Actualizando URL en Videoconferenciase

* General
Nombre (1] ‘ Sesion 1: dd/mm/aaaa |
URL externa (1] ‘ https://generalitat.webex.com ‘
Descripcitn ‘ 1A~ |B|I Tv =2 =% S @R 8

2. Conimadagenes que, al pinchar sobre ellas, permite el acceso a las videoconferencias

SESIONES VIDEOCONFERENCIA

=

TN F‘-’ [T | e (‘-’ fl
=BOolfj| SWONf| ZWORf| ZWomf ZWolf

Sesién dd/mm/aaaa hiumm Sesion dd/mm/aaaa hh:mm Sesién dd/mm/aaaa hh:mm Sesion dd/mm/aaaa hh:mm Sesion dd/mm/aaaa hh:mm

Las sesiones telepresenciales se crean utilizando el recurso Etiqueta de Moodle y se

configura el enlace a la videoconferencia con la herramienta utilizada en el IVAP.

La configuracion de la etiqueta se realiza editando el codigo html.
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Si en la accién formativa hay muchas sesiones de videoconferencia, se recomienda utilizar la

lista de enlaces (URLs).

14.1.3 SCORM

Aunque a continuacion se indica el modo de crear el paquete SCORM, esta accion

sera realizada por el equipo de eFormacion.
Para la creacion del SCORM en Moodle, se seguiran los siguientes pasos:

1. En “Apariencia”, desactivar la opcién “Mostrar nombre de la

actividad”.
2. En “Calificacion”, elegir la opcién “Objetos de aprendizaje”.
3. En “Finalizacién de actividad”, marcar solo estas 3 opciones:

% “El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar

esta actividad”.
*» Marcar “Finalizado”.

% Marcar “Requiere que todos los scos...”

14.2. Validacion.

Quince dias habiles antes del inicio del curso, una vez cerrada la fase de montaje y
previa solicitud por parte de una persona autorizada del IVAP, se procedera a iniciar

la fase de validacion.

Esta validacion del curso la realiza el equipo de eFormaciéon en funcion a unos

requisitos técnicos de la DGTIC y el resultado de la validacion es “Superado” o “No
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superado”.

% Superado: si se obtiene este resultado, se crea la plantilla del curso y se

espera la solicitud de Carga de Curso Plantilla en la edicién correspondiente.

< No superado: en este caso, se retrocedera a la fase de montaje.

5. CRITERIOS DE VALIDACION

15.1. Cuando y como se inicia la fase de validacion

Una vez finalizada la fase de montaje, para iniciar el procedimiento de validacién, el
IVAP debe realizar la peticidén correspondiente, adjuntando la ficha técnica del curso,
asi como enviar por hcpaw el contenido del material docente en su formato fuente

(archivo .elp).

Si, una vez generado el ticket, no se obtiene el contenido requerido, la validacion se
cerrarda como no superada, al no obtener los archivos o ficheros necesarios para

realizarla correctamente.

El plazo maximo estimado para resolver la validacion de un curso es de 15 dias
habiles desde la solicitud. Las correcciones, subsanaciones y modificaciones del
curso se consideran nuevas solicitudes, por lo que a partir de las mismas comienza

el nuevo computo de 15 dias laborables para resolver la validacion.

Por tanto, es importante que la peticion de validacion se solicite con la antelacion
suficiente y nunca inferior a un periodo 15 dias habiles, antes de la fecha de inicio
del curso. Es importante tener esta condicidon en cuenta, asi como la fecha de inicio

del curso para tramitar la peticion de validar un curso.
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15.2. En que consiste el procedimiento de validacion.

El procedimiento de validacidon consiste en comprobar el cumplimiento de un
conjunto de requisitos o puntos de control establecidos por la DGTIC. Estas
comprobaciones se realizan por el equipo de eFormacion y tiene como resultado la
elaboracion de un informe, el test de validacién. En este informe se registran los
puntos de control superados y los no superados, asi como las medidas correctoras

que deben subsanar el equipo de produccion.
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i
10

SISIS|S S SSISIS SIS [S SIS NS S (S8

ESTRUCTURANOMENCLATURA DEL INDICE CORRECTA ¥ SECUBNCIAL v

BARRA DE FROGRESO v

BOTONERLA (PRESENTACION, OBJETVOS, METOBOLOGIA, ETC.) v

SESIONES OHLINE | VIDEOCONPERENCIAS | Twrw | o

RESTRICCIGNES i
|mm

ACTIVIOND MOODLE | T |
|mnm v

Este informe estd formado por varios bloques, en el primer bloque (Datos

identificativos) entre otros, aparece el item de “Conclusién” que comunica el
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resultado del Procedimiento de Validacién (SUPERADO o NO SUPERADO).

Es importante aclarar que en el caso de obtener una conclusiéon de “NO SUPERADO”
en el informe el Procedimiento de Validacion, se cerrara la peticion. El equipo de
produccién del contenido sera responsable de subsanar los defectos detectados y

volver a realizar una nueva entrega, mediante la generacion de una nueva peticion.
15.3. Como superar los puntos de control

En este apartado se muestra un listado que resume todos estos Puntos de Control

(requisitos) que se revisan en el Procedimiento de Validacion.

no-H2C T

m QO

CISISS]SS|SS|SS S S S8 (S8 |8

FD w200

Puntos de control a validar.
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A continuacion, se muestran los “Puntos de Control” agrupados en bloques.

15.3.1 Control contenidos scorm 1.2

Para los Puntos de Control asociados a los paquetes de contenido que forman el

material docente, se utiliza la version SCORM 1.2 por ser compatible con Moodle.

Nomenclatura del indice es correcto y secuencial: Un curso online debe
presentar una estructura jerarquica coherente, no importa si el curso es breve

o largo, o el tema sobre el que verse.

Médulo 0 (unidad 0): Es obligatorio que en todo curso incluya siempre un
modulo 0 o unidad 0, que recoja informacién general de cémo es el curso. En
cursos del Aula Moodle, existen dos posibilidades para disponer de Médulo 0.
Una de ellas es generar los contenidos del Mddulo 0 en un paquete SCORM.
La otra, es incluir el Médulo/Unidad 0 en la seccién llamada “botonera”, donde
podemos asociar un Boton a cada uno de los contenidos de este
Mddulo/Unidad.

Formato de Texto: El formato de texto debe ser uniforme en todas las

secciones del curso aplicando el estilo establecido.

Pagina sin scroll largo: Las paginas (nodos) del curso no deben supere las 2

paginas de cualquier editor convencional de texto en A4.

Los recursos multimedia (Imagenes/Videos): Los recursos multimedia,
esquemas, fotos, pdf, etc... deben ser nitidos con tamafo y disefio

adecuados.

Enlaces Pop-Up: Todos los enlaces (Hipervinculos) vinculados a: pdf, video,

audio, etc. deben abrirse en ventanas/pestaias nuevas.

63




% GENERALITAT IVAP

VALENCIANA [Institut Valencia
Q d'Administracio Publica

Guia de estilo y maquetacion
de contenidos digitales

+ Navegacion Correcta: La navegacion por las paginas del contenido debe ser

correcta, es decir, sin saltos no deseados entre sus paginas.

% Location: Después de la primera vez que se accede al curso, cada vez que se
vuelva a acceder al mismo, el SCORM debe volver a la misma pagina en la que
se quedo el usuario en la ultima conexién. (Uso de la variable “location”). De
modo similar al punto anterior (Navegacion Correcta) este aspecto ya estd
controlado en el caso de utilizar la herramienta eXeLearning. Sin embargo, si
la herramienta de autor no dispone de dicho control, sera responsabilidad del
equipo de produccién del contenido aplicar los mecanismos necesarios para

garantizar dicha funcionalidad.

< Registro en el campus Tiempos y Actividades (sin existen): El contenido
(Paquete SCORM) debe disponer de los mecanismos para enviar al aula virtual
los tiempos de conexion, asi como los resultados obtenidos en las
actividades, si las hay. En el caso de la herramienta eXelLearning sélo los

cuestionarios de tipo SCORM quedaran registrado en la plataforma.

15.3.2 Estructura Moodle

En este bloque se tratan los Puntos de Control asociados a la plantilla que forma la
estructura del curso en el Aula virtual Moodle. Esta plantilla esta compuesta por la
Botonera y los recursos asociados a cada bloque de Aula Moodle. La plantilla del
curso se genera en Moodle en base a la informacion que el equipo de produccién

facilita mediante las indicaciones que aparecen en la Ficha técnica del curso.

Para los cursos, se revisan los siguientes aspectos:

% Estructura del curso correcta y secuencial: La apariencia debe ser simétrica

en todos los Bloques que forma el curso. Es decir, los recursos deben




% GENERALITAT IVAP

VALENCIANA Institut Valencia
Q d'Administracio Piblica

Guia de estilo y maquetacion
de contenidos digitales

aparecer situados en el mismo orden en todos los bloques.

MODULO 1: Quiero hacer un curso online. ;Cémo empiezo?
Disponible desde 8 de febrero de 2018

W

&= Contenido: Quiero hacer un curso online, ; Como empiezo?
V Cuestionario Médulo 1
. Tarea 1: Ficha del curso. (Obligatoria)
Foro: Dudas elLeaming

Almacén Mod01

MODULO 2: Y para sequir adelante, ; Como me organizo?

Disponible desde 12 de febrero de 2018

t Contenido: Y para seqguir adelante, ; Como me organizo?
« Cuestionario Médulo 2

@ Tarea 2. Elabora tu propio guion. (Obligatoria)
L'.

Foro: Dudas Guionizacion

Almacén Mod02

MODULO 3: La herramienta eXelLearning

Disponible desde 15 de febrero de 2018

t Contenido: La Herramienta eXelearning
& Cuestionario Médulo 3
. Completar practica asociada a la Unidad 1 (Médulo 3) (Opcional)
Tarea 3: Proyecto final asociado al Médulo 3 (Obligatoria)
Foro: Dudas eXelLeaming

B Almacén Mod03

Ejemplo de estructura de un curso

En el ejemplo anterior podemos observar 3 bloques con sus correspondientes
recursos ordenados del mismo modo (Paquete Scorm, Cuestionario, Tarea,

Foro y Almacén) en los tres bloques.

< Botonera (Presentacion, objetivos, metodologia, etc): Es importante resaltar
que la estructura de la botonera sera creada por el equipo de eFormacion
siguiendo la estructura definida en la Ficha técnica del curso. En la siguiente

imagen se puede ver un ejemplo de la estructura creada por siguiendo las
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indicaciones de la Ficha Técnica. Sin embargo, los contenidos asociados a

cada botdén son responsabilidad del equipo de produccion.

@ i (]

INTRODUCCION Y METODOLOGIA Y

OBJETIVOS EVALUACION ALMACEN ASISTENCIAS

Ejemplo de la botonera en el Mddulo 0

Actividad Moodle: Se revisan los cuestionarios identificados en la ficha

técnica del curso y se comprueba que cumplen los siguientes requisitos:
+ Enunciados de preguntas en negrita.
+ Debe tener una puntuaciéon minima para aprobar.

Encuesta: Se confirma su existencia para este curso en su ficha técnica. En
caso afirmativo se verifica que las preguntas estén correctamente

introducidas.

Foro: Se comprueba que los foros estén creados segun las especificaciones

de la ficha técnica del curso.

Tarea: Se comprueba que las tareas estén creadas segun las especificaciones

de la ficha técnica del curso.

Asistencia: Se comprueba que el recurso Asistencia esté creado si esta

indicado en la ficha técnica del curso.
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